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Vorbereitungskurs ICDL/ECDL Standard — Office365

Der ICDL/ECDL (International Certification of Digital Literacy) ist ein international anerkanntes Zertifikat, das
praktische Fertigkeiten in den gebrauchlichsten Computeranwendungen bescheinigt. Das ICDL/ECDL
Standard Zertifikat besteht aus sieben Modulen und deckt die wichtigsten Computeranwendungskenntnisse
ab, die jede Person beherrschen sollte.

Kosten pro Teilnehmer/in: EUR 1.490,00 exkl. USt.
Ausbildungsumfang: 105 UE

Inhalt:

15 UE Computer Grundlagen
Computer und mobile Endgerate; Desktop, Symbole, Einstellungen; Datenausgabe;
Dateiverwaltung; Netzwerke; Sicherheit und Wohlbefinden

15 UE Online-Grundlagen
Web-Browsing Grundlagen und verwenden; Web-basierte Information, Urheberrecht;
Datenschutz; Kommunikation Grundlagen; E-Mail verwenden

15UE Textverarbeitung
Programm verwenden; Dokumente erstellen; Formatierung; Objekte erstellen, formatieren;
Seriendruck; Ausgabe vorbereiten

15 UE Tabellenkalkulation
Programm verwenden, Arbeiten mit Arbeitsmappen; Zellen bearbeiten; Arbeiten mit
Tabellenblattern; Formeln und Funktionen; Formatierung; Diagramme; Ausdrucke
vorbereiten

15UE Prasentation
Programm verwenden; Prasentation entwickeln; Texte formatieren, bearbeiten; Diagramme;
Grafische Objekte

15UE IT-Security

Grundbegriffe zu Sicherheit; Malware; Sicherheit im Netzwerk; Zugriffskontrolle; Sichere
Web-Nutzung; Kommunikation; Sicher Daten-Verwendung

15UE Online-Zusammenarbeit
Grundlagen; Vorbereitung zur Online-Zusammenarbeit; Tools verwenden; Mobile
Zusammenarbeit

Voraussetzungen:
Deutsch Niveau B1; PC/Laptop, Windows 11 und Office365 zum Bearbeiten der Ubungen

Lehrmodus
Multimediale Ausbildung mit Lernvideos und Skriptums. Lernen im eCampus ermaoglicht einen Orts- und
zeitunabhangigen Ausbildungsverlauf.

Prufung/Tests

Die Testgebuhren und Gebuhren der PersonID (Registrierung) sind’im Kurspreis nicht enthalten.
PersoniD: EUR 45,00 exkl. USt.

Testgebuhr: EUR 35,00 exkl. USt. pro Test

Sie kdnnen gerne den Vorbereitungslehrgang gerne auch inkl. Testgebthren und PersonID buchen.

Fur die Beantwortung lhrer Fragen stehen wir Ihnen gerne per E-Mail ecampus@wirtschaftsimpulse.net zur
Verfugung.
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