
 

AUSBILDUNG 
 

Vorbereitungskurs  
ECDL Standard – 
Office365 
 
  



 

 

 
  

 

LEHRMODUS / ABSCHLUSS 

 

Multimediale Ausbildung (Video- und Impulsvorträge, Bücher). Die Prüfungen erfolgen 
in einem autorisierten ECDL Test Center. Prüfungsdauer: 45 Minuten pro Modul. 
Prüfungstermine vereinbaren Sie bitte unter ecampus@wirtschaftsimpulse.net.  

 

INFOS 

 

EUR 1.490 oder 10 Raten à 149,- 
exkl. 20% USt.; 
 
zzgl. ICDL Personal ID und 4 
Modulprüfungen: EUR 290 exkl. 
20% USt. 
Ö-CERT: Förderung möglich* 

Ausbildungsumfang: 105 UE  

• Multimediale Ausbildung im 
eCampus 

• Ausbildungsstart ist jederzeit 
möglich 

• Orts- und zeitunabhängig 
Lernen 
 

*siehe letzte Seite 

Der ICDL/ECDL (International Certification of Digital 
Literacy) ist ein international anerkanntes Zertifikat, 
das praktische Fertigkeiten in den gebräuchlichsten 
Computeranwendungen bescheinigt. Mit einem ICDL 
Standard Zertifikat zeigen Sie, dass Sie kompetent 
und selbstständig in den fünf Kompetenzbereichen 
agieren können. 
 

 
Mit dieser Multimedialen Ausbildung bereitest Du Dich 

optimal auf die 7 Modulprüfungen vor. 

Du erlernst die Basics in den Bereichen Computer- und 

Online-Grundlagen, Textverarbeitung,Tabellenkalkulation, 

Präsentation, IT-Security und Online-Zusammenarbeit.  

Mit einem ICDL Standard Zertifikat zeigen Sie, dass Sie 

Leistungsstufe 3 des DigComp erreicht haben und damit 

kompetent und selbstständig in den fünf 

Kompetenzbereichen agieren. Mit weiteren Modulen bauen 

Sie Ihr Niveau weiter aus. 

 

ZIELGRUPPE 

 

Für alle, die noch keine EDV-Kenntnisse vorweisen können, oder auffrischen möchten.  
Rund 90% aller Arbeitsplätze setzen gute EDV-Kenntnisse voraus. 

 

mailto:ecampus@wirtschaftsimpulse.net
https://www.ecdl.at/zertifikate
https://www.ecdl.at/zertifikate
https://www.ecdl.at/zertifikate


 

INHALTE 

 

Computer-Grundlagen 
- Computer, Mobilgeräte und Hardware 

- Desktop, Symbole, Einstellung 

- Datenausgabe und Dateiverwaltung 

- Netzwerke 

- Daten und Geräte schützen 

 

Online-Grundlagen 
- Web-Browsing Grundlagen 

- Datenausgabe aus dem Web 

- Web-basierte Information, Urheberrecht, Datenschutz  

- Kommunikations-Tools 

- E-Mail und Outlook verwenden 

 

Textverarbeitung 
- Arbeiten mit Dokumenten  

- Dokumente erstellen 

- Formatierung 

- Objekte erstellen, formatieren 

- Seriendruck 

- Ausgabe der Dokumente 

 

Tabellenkalkulation 
- Programm verwenden – Arbeiten mit Arbeitsmappen 

- Zellen – Erstellen, Bearbeiten  

- Arbeiten mit Tabellenblättern  

- Formeln und Funktionen – Arithmetische Formeln 

- Formatierung, Diagramme, Ausdrucke 

 

Präsentation 
- Programm verwenden – Arbeiten mit Präsentationen 

- Präsentationen entwickeln 

- Mit Texten arbeiten, Texte formatieren 

- Diagramme verwenden 

- Grafische Objekte einfügen und bearbeiten 

- Ausgabe vorbereiten und kontrollieren 

 

IT-Security 
- Grundbegriffe zu Sicherheit 

- Malware- Arten und Funktionsweise 

- Sicherheit im Netzwerk, Sichere Web-Nutzung 

- Kommunikation – E-Mail, VoIP, Mobile Geräte 

- Sichere Datenverwaltung 

 

Online-Zusammenarbeit 
- Online-Zusammenarbeit – Grundlegende Kenntnisse 

- Vorbereitung zur Online-Zusammenarbeit – Setup 

- Tools verwenden – Online-Speicher, -Kalender, -Meetings 

- Mobile Zusammenarbeit – Mobile Endgeräte verwenden, Synchronisieren 

 

 

 
 

PRAXISORIENTIERT 

 

PRAXISRELEVANTE 

LERNINHALTE 

Die Ausbildungen bei 

WIRTSCHAFTSIMPULSE orientieren 

sich immer an täglichen 

Herausforderungen in modernen 

Unternehmensumfeldern. 

 

 

 

RAUM FÜR PERSÖNLICHEN 

WACHSTUM 

Die Verbindung von Theorie und 

Praxis, sowie die Möglichkeit des 

berufsbegleitenden Lernens, schafft 

ein erweitertes Themenverständnis. 

 

 



 
   

WIE WERDEN PRÜFUNGEN DURCHGEFÜHRT? 

 

Die Prüfungen erfolgen in einem autorisierten ECDL Test Center, zB. bei 
WIRTSCHAFTSIMPULSE in Linz. Es wird die Erreichung der Lernziele überprüft, die 
im Lernzielkatalog für ECDL Standard aufgelistet sind. Prüfungsdauer: max. 45 
Minuten pro Modul 

 

wirtschaftsimpulse.net 

 

 

SO FUNKTIONIERT DER 
WIRTSCHAFTSIMPULSE 
eCAMPUS 
 

1) DER eCAMPUS 

Nach erfolgreichem Login hast Du in Deinem eCampus 

Zugriff auf Deine gebuchten Ausbildungen.   

 

WIE FUNKTIONIERT DER eCAMPUS? 

 

Der eCampus bietet Dir ein zeit- und ortsunabhängiges, virtuelles Klassenzimmer. 
Darin werden die Videovorträge und Lernunterlagen zu den einzelnen Modulen 
bereitgestellt und können in der persönlichen Lerngeschwindigkeit via PC, Tablet oder 
Smartphone besucht werden. 

 

3) DER VIDEOVORTRAG 

In jedem Lernmodul werden Videovorträge und 

Impulsvorträge zur Verfügung gestellt. Diese können auf 

dem PC, Tablet oder Smartphone beliebig oft abgespielt 

werden. 

2) DIE MENÜLEISTE 

In der Kursübersicht hast Du einen Überblick über den 

jeweiligen Leistungsfortschritt und über die 

absolviePrüfungen. Im Informationsmodul erhältst Du 

alle Informationen, dam 

Darunter sind die einzelnen Lernmodule nach 

inhaltlichen Themenblöcken sortiert.  

Am Ende der Menüleiste befindet sich der 

Leistungsnachweis. Dieser kann jederzeit ausgedruckt 

werden und gibt Auskunft über den bisher erfolgten 

Bildungsfortschritt. 

4) DIE LERNUNTERLAGEN 

Zu jedem Videovortrag stehen Lernunterlagen und 

Arbeitsskripten zum Download bereit. Diese sind auf 

die Vorträge abgestimmt und dienen der 

Prüfungsvorbereitung. 

5) EIN LERNMODUL ABSCHLIESSEN 

Der Button „Zur Prüfung“ führt die Teilnehmer/innen zur 

Prüfung des Lernmoduls. Module ohne Prüfung werden 

durch „Modul abschließen“ beendet. 



 

PERSÖNLICHE BETREUUNG 
Während der gesamten Ausbildung wirst Du von 

uns tatkräftig unterstützt. Gerne beantworten wir 

Fragen via Telefon, E-Mail, MicrosoftTeams oder 

persönlichen Termin. 

 

WIRTSCHAFTSIMPULSE Bildungs-GmbH  

Figulystraße 38, 4020 Linz 

Tel. +43 (0) 732 66 04 66-0 

ecampus@wirtschaftsimpulse.net  

 

Standort Wien: 

Mariahilfer Straße 123/3. Stock, 1060 Wien 

 

www.wirtschaftsimpulse.net 

 

 

 

FÖRDERUNGEN 

 

Die WIRTSCHAFTSIMPULSE 

Bildungs-GmbH besitzt als 

österreichweit anerkannte 

Bildungseinrichtung das  

Qualitätszertifikat „Ö-CERT" und ist 

somit auch im Verzeichnis der 

österreichischen Qualitätsanbieter 

gelistet. Kurse der 

WIRTSCHAFTSIMPULSE Bildungs-

GmbH sind daher in allen 

Bundesländern, die bei Ö-CERT 

mitmachen, förderbar. 

 

mailto:ecampus@wirtschaftsimpulse.net

