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AUSBILDUNG

Vorbereitungskurs
ICDL/ECDL Base —
Office365




Der ICDL/ECDL (International Certification of
Digital Literacy) ist ein international anerkanntes

Zertifikat,

das praktische Fertigkeiten in den
gebrauchlichsten Computeranwendungen
bescheinigt. Die vier Base Module bilden den

Grundstock.

INFOS

Mit dieser Multimedialen Ausbildung bereitest Du Dich
optimal auf die 4 Modulprtfungen vor.

Du erlernst die Basics in den Bereichen Computer- und
Online-Grundlagen, Textverarbeitung und
Tabellenkalkulation.

Danach kannst Du die Office-Programme optimal nutzen
und erhaltst, nach positiv absolvierten Priifungen, das
internationale Zertifikat.

ZIELGRUPPE

EUR 890,- oder 10 Raten a 89,-
exkl. 20% USt.;

zzgl. ICDL Personal ID und 4
Modulpriifungen: EUR 185 exkl.
20% USt.

O-CERT: Férderung moglich*

Fur alle, die noch keine EDV-Kenntnisse vorweisen kdnnen, oder auffrischen mdchten.
Rund 90% aller Arbeitsplatze setzen gute EDV-Kenntnisse voraus.

LEHRMODUS / ABSCHLUSS

Ausbildungsumfang: 60 UE

e  Multimediale Ausbildung im
eCampus

e  Ausbildungsstart ist jederzeit
maoglich

. Orts- und zeitunabhéngig
Lernen

Multimediale Ausbildung (Video- und Impulsvortréage, Buicher). Die Prufungen erfolgen
in einem autorisierten ICDL/ECDL Test Center. Prifungsdauer: 45 Minuten pro Modul.
Prifungstermine vereinbaren Sie unter .

*siehe letzte Seite
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INHALTE

PRAXISORIENTIERT

Computer-Grundlagen

Computer, Mobilgerate und Hardware
Desktop, Symbole, Einstellung
Datenausgabe und Dateiverwaltung
Netzwerke

Daten und Geréte schiutzen

Online-Grundlagen

Web-Browsing Grundlagen

Datenausgabe aus dem Web

Web-basierte Information, Urheberrecht, Datenschutz
Kommunikations-Tools

E-Mail und Outlook verwenden

Textverarbeitung

Arbeiten mit Dokumenten
Dokumente erstellen
Formatierung

Objekte erstellen, formatieren
Seriendruck

Ausgabe der Dokumente

Tabellenkalkulation

Programm verwenden — Arbeiten mit Arbeitsmappen
Zellen — Erstellen, Bearbeiten

Arbeiten mit Tabellenblattern

Formeln und Funktionen — Arithmetische Formeln
Formatierung, Diagramme, Ausdrucke

PRAXISRELEVANTE
LERNINHALTE

Die Ausbildungen bei
WIRTSCHAFTSIMPULSE orientieren
sich immer an taglichen
Herausforderungen in modernen
Unternehmensumfeldern.

RAUM FUR PERSONLICHEN
WACHSTUM

Die Verbindung von Theorie und
Praxis, sowie die Mdglichkeit des
berufsbegleitenden Lernens, schafft
ein erweitertes Themenverstandnis.




SO FUNKTIONIERT DER
WIRTSCHAFTSIMPULSE
eCAMPUS

wirtschaftsimpulse.net

WIE FUNKTIONIERT DER eCAMPUS?

Der eCampus bietet Dir ein zeit- und ortsunabhéngiges, virtuelles Klassenzimmer.
Darin werden die Videovortrage und Lernunterlagen zu den einzelnen Modulen
bereitgestellt und kénnen in der personlichen Lerngeschwindigkeit via PC, Tablet oder
Smartphone besucht werden.

WIE WERDEN PRUFUNGEN DURCHGEFUHRT?

Die Prufungen erfolgen in einem autorisierten ICDL/ECDL Test Center, zB. bei
WIRTSCHAFTSIMPULSE in Linz. Es wird die Erreichung der Lernziele uberprift, die
im Lernzielkatalog fiir ICDL/ECDL Base aufgelistet sind. Priifungsdauer: max. 45
Minuten pro Modul. Priifungstermine vereinbaren Sie unter
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NATQRLICH WACHSEN.
NATURLICH BILDEN.

WIRTSCHAFTSIMPULSE Bildungs-GmbH
FigulystraRe 38, 4020 Linz

Tel. +43 (0) 732 66 04 66-0
ecampus@wirtschaftsimpulse.net

Standort Wien:
Mariahilfer StraRe 123/3. Stock, 1060 Wien

www.wirtschaftsimpulse.net

ECDL

European Computer =é C E R T

Driving Licence

PERSONLICHE BETREUUNG

Wahrend der gesamten Ausbildung wirst Du von
uns tatkraftig unterstiitzt. Gerne beantworten wir
Fragen via Telefon, E-Mail, MicrosoftTeams oder
persdnlichen Termin.

FORDERUNGEN

Die WIRTSCHAFTSIMPULSE
Bildungs-GmbH besitzt als
Osterreichweit anerkannte
Bildungseinrichtung das
Qualitatszertifikat ,O-CERT" und ist
somit auch im Verzeichnis der
Osterreichischen Qualitatsanbieter
gelistet. Kurse der
WIRTSCHAFTSIMPULSE Bildungs-
GmbH sind daher in allen
Bundeslandern, die bei O-CERT
mitmachen, forderbar.
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